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Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения,

реализующие образовательные программы дошкольного образования>>

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Предмет реryлирования

1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<<ПОСmановка на учеm u направленuе dеmей в образоваmельные учрежdенuя, реалllзуюlцuе
ОбРаЗОВаmельньlе проzраj|4мы dоutкольноzо образованuя>> (далее по тексту
АДминистративный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от
27.07,20l0 N92l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципaльных
услуг".

1.2 Круг заявителей

|.2.| Получателем муниципальной услуги являются фuзuческuе лuца, являюu|uеся

роdumелямu (законньtлtu преdсmавumелямu) dеmей, посеlцаюu4uх zocydapcmBeLlHble u

^,lунuцuпальньtе 
образоваmельные орzанuзацult, реалuзуюlцuе образоваmельную проzрал4r4у

dоulкольноzо образованuя на mеррumорuu мунuцuпа.цьноlо образованuя сооmвеmсmвуюulеzо
субъекmа Россuйской Феdерацuu (лалее - заявитель).

1,2.2 С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу
полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской
Федерации порядке доверенности.

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной
услуги

1.3,l АдминисТрациЯ мР <Хангаласский улус) (далее Администрачия),
муниципальное учреждение <хангаласское районное управление образования) мр
кХангаласский улус) (далее - уо), график работы, справочные телефоны, адреса
электронной почты и (или) формы обратной связи исполнительного органа в сети Интернет
указаны на официальном сайте Администрации https ://m r-hап galassКj.sakha. gоч.ru/

l,з.2 Прием документов и выдача результатов предоставления муниципальных
услуг в рамках данного Административного регламента также может осуществляться в
отделениях Госуларственного автономного учреждения <многофункциоrа,rьный центр
предоставления государственных и муниципчlльных услуг в Республике Саха (Якутия) по
Хангаласскому улусУ>> (далее по тексту _ гАУ (МФЦ РС(Я)>):
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Консультирование, прием документов и вьцача результатов в отделах ГАУ кМФI]
РС(Я)) осуществляется в соответствии с условиями заключенного между ГАУ кМФI_{

РС(Я)) и Администрацией соглашения о взаимодействии.

1.3.3 Органы государственной и муниципальной власти и иных организаций,

участвуюIцих в предоставлении муниципальной услуги:
Управление Фелеральной налоговой службы по Республике Саха (Якутия) (далее

- УФНС России по РС(Я) - г. Покровск, ул. Щачная,4. Режим работы: понедельник-пятница с

9.00-17,00час., перерыв: l3.00-14.00;

Отделение Пенсионного фонда России по Республике Саха (Якутия)
г,Покровск, ул. Братьев Ксенофонтовых,16. Режим работы: понедельника - пятница с 9.00-
l 8.00., перерыв: l3.00-14.00;

министерство внутренних дел по Республике Саха (якутия) (далее - Мв! по

РС(Я) - г.Покровск, ул. Орджникидзе, 58. Режим работы: понедельника - пятница с 9.00-

l8.00., перерыв: l 3.00-14.00;

Министерство труда и социального развития РС(Я);
Военкомат РС(Я (далее - Военком РС(Я)) - г.Покровск, ул. Николаева, 7. Режим

работы: понедельника - пятница с 8.30-17.30, перерыв: 12.30-13.30.
|,3.4 Способы получения информачии о месте нахождеЕия и графике работы

Администрации, УО, прелоставляющих муниципальную услугу, органов, указанных в п.

1.3.3. настоящего Административного регламента, ГАУ (МФЦ РС(Я)>:
-Через официальные сайты и порталы ведомств:
. Администрация--httрs://mr-hапgаlаssНj.sаkhа.gоч.ru/;
о ГАУ (МФЦ РС(Я)) - www.mfcsakha.ru;
. Федеральная государственная информационная система <Единый портал

государственньж и муниципальных услуг (функчий) (http://www.gosuslugi.ru) (лалее

ЕПГУ)) иlили государственной информационной системе кПортал государственных и

муниципальных услуг (функций) Республики Саха (Якутия) (http://www.e-yakutia.ru) (лалее -

РПГУ)>;
-На информационных стендах Администрации, УО;
- В региональной государственной информационной системе кРеестр

государственных и муниципаJIьных услуг (функчий) Республики Саха (Якутия)>;

-Через инфоматы, расположенные в здании ГАУ (МФЦ РС(Я)).
1.З.5 Информачию по процедуре предоставления муниципальной услуги

заинтересованные лица могут получить:

1) При личном обращении посредством получения консультации:
- у специалиста Администрации для физических лиц, индивидуаJIьных

предпринимателей, юридических лиц при личном обращении в Администрацию;

- у сотрудника ГАУ кМФЩ РС(Я)) для физических лиц; индивидуilльных

предпринимателей, юридических лиц при личном обращении в ГАУ кМФI] РС(Я)>;

2) Посредством получения письменной консультации через почтовое отправление (в

том числе электронное (указывается адрес электронной почты). Осуществляется УО для

физических лиц, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

3) Посредством получения консультации по телефону. Номера телефонов указаны на

офиuиальных сайтах, указанных в п. 1.3.4 настоящего Административного регламента;
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4) Самостоятельно посредством ознакомления с информацией, размещенной на ЕПГУ
иlили РПГУ.

1.3.б При консультировании при личном обращении в УО либо ГАУ (МФЦ РС(Я))
соблюдаются следующие требования:

-Время ожидания заинтересованного лица при индивидуutльном личном
консультировании не может превышать l5 минут;

-Консультирование каждого заинтересованного лица осуществляется специаJIистом
УО либо сотрудником ГАУ кМФI_{ РС(Я)) и не может превышать 15 минут.

|.З.7 При консультировании посредством почтового отправления (в том числе
электронного) соблюдаются следующие требования:

-Консультирование по почте осуществляется специалистом УО;
-При консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица

направляется УО в письменноЙ форме в адрес (в том числе на электронный алрес)

заинтересованного лица в месячный срок.
1.3.8 При консультировании по телефону соблюдаются следующие требования:
-Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании УО

либо ГАУ (МФЦ РС(Я)), в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и

ДоЛжносТи специалиста УО либо сотрудника ГАУ (МФЦ РС(Я)), осуществляющего
индивидуальное консультирование по телефону.

-Время рiLзговора не должно превышать 10 минут.
1.3.9 В том случае, если сотрудник, осуществляющий консультирование по

ТеЛефОну, не может ответить на вопрос по содержаниIо, связанному с предоставлением
мУниципальноЙ услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об
ОрГаниЗациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми
сведениями.

1.3.10 С момента приема зЕuIвления заявитель имеет право на получение сведений о
ХОДе ИСПОЛНеНИя МУниципальноЙ услуги по телефону, посредством электронноЙ почты,
ЕПГУ иlили РПГУ или при личном обращении в порядке, указанном в i]i,}ir_|;a ..!. ]ltl,1l*,t:ll.tl;

|.j, 5настоящего Административного регламента.
l .3.1 1 Специалистьl УО либо сотрудник ГАУ (МФЦ РС(Я)) при ответе на обращения

обязаны:

- ПРИ УСТНОМ ОбраЩении заинтересованного лица (по телефону или лично) давать
ответ самостоятельно. Если специалист Уо либо сотрудник ГАУ кМФЦ РС(Я)), к которому
обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он
может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое
удобное для него время консультации' либо переадресовать (перевести) на Другого
специ€шиста Уо либо сотрудника ГАУ кМФЦ РС(Я)), или сообщить телефонный номер, по
которому можно получить необходимую информацию;

- специалисты Уо либо сотрудники ГАУ (МФЦ РС(Я)), осушIествляющие
консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к
заинтересованным лицам. Во время разговора избегать параллельных рzвговоров с
окружаюЩими людЬми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой
аппарат. В конце консультирования специалист Уо, сотрудник ГАУ (МФц рс(я)> должен
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кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что

должен сделать).

l.З.|2 Ответы на письменные обращения даются в письменном виде и должны
содержать:

_ ответы на поставленные вопросы;
- должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
- фамилию и инициаJIы исполнителя;
- наименование структурного подразделения - исполнителя;

- номер телефона исполнителя.

1.3.13 Письменные обращения, рассматриваются в срок предусмотренный ст. 12

Федерального закона от 02.05.200б N 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации>.

1.3.14 Специалист УО либо сотрудник ГАУ (МФЦ РС(Я)) не вправе осуществлять
консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о

стандартных процедурах и условиях оказания муниципzrльной услуги, влияющее прямо или
косвенно на индивиду€rльные решения заинтересованных лиц.

l.З.l5 Заявители, представившие в УО либо ГАУ кМФI_{ РС(Я)) документы, в

обязательном порядке информируются муниципаJIьными служащим и УО либо сотрудниками
ГАУ (МФЦ РС(Я)> о возможном отказе в предоставлении муницип€rльной услуги. а также о

сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

1.4 Форма, место размещения и содержание информации о предоставлении
муниципальной услуги

1.4.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг,
КОТОРЫе являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальноЙ

услуги, размещаются на официальном сайте Администрации в сети Интернет, в

региональноЙ государственноЙ информаuионноЙ системе кРеестр государственных и

муниципальных услуг (функциЙ) Республики Саха (Якутия)>, на ЕПГУ иlили РПГУ, на

информационном стенде Администрации, а также предоставляется непосредственно
муниципальными служащими УО, сотрудниками ГАУ кМФЩ РС(Я)) в порядке
предусмотренном разделом кТребования к порялку информирования о предоставлении
муниципirльной услуги) настоящего Административного регламента.

|.4.2 На официальном сайте Администрации в сети <Интернет) размещаются:
- график (режим) работы;
- почтовый адрес и адрес электронной почты;
- сведения о телефонных номерах для получения информации о предоставлении

муниципальной услуги;
- информационные материалы (брошюры, буклеты и т.д.);

- административный регламент с приложениями;

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
- адреса и контакты территориальных органов федераrrьных органов государственной

власти и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
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- адреса и контакты организаций, участвующих в предоставлении муниципiIльной

услуги;
|.4.З На информационном стенде Администрации, УО размещаются:
- режим приема заявителей;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих

нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями;
- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам.
|.4.4 На ЕПГУ иlили РПГУ рiвмещается информация;

- полное наименование, полные почтовые адреса и график работы Администрации,
УО, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- сПраВочные телефоны> адреса электронноЙ почты по которым можно получить

консультацию о порядке предоставления муниципzrльной услуги;
- Перечень категориЙ заявителеЙ, имеющих право на получение муниципальноЙ

услуги;

- ПеРеЧенЬ Документов, необходимых для предоставления муниципrrльноЙ услуги и
пРедоставляемых самостоятельно заявителем либо получаемых по запросу из органов
(организачий);

- формы и образчы заполнения зiulвлений для получателей муниципальной услуги с
возможностями онлайн заполнения, проверки и распечатки;

- рекомендации и требования к заполнению заявлений;

- основания для отказав предоставлении муниципальной услуги;
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие

деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- административные процедуры предоставления муниципальной услуги;
- ПОРЯДОК ПОЛУчения информачии заинтересованными лицами по вопросам

предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления
муниципальной услуги;

- ПОРЯДОК ОбЖалования решениЙ, действий (безлействия), Администрации, УО, ГДУ
кМФЩ РС(Я)), их должностных лиц.

П. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ

2.1 Наименование услуги

2.|.| Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения,
реit!,Iизующие образовательные программы дошкольного образования (далее по тексту -
муниципальнаяуслуга).

2.|.2 Муниципальная услуга включает следующие подуслуги:
2.|.2.1 Запись в дошкольную организацию.
2.|.2.2.Прелоставление информаuии о текущей очереди в дошкольное

образовательное учреждение.
2,1.2.З Информачия о ранее поданных заявлениях
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2.2 НаtлменоваIIие органа, предоставляющего муниципальнуюуслуц, и органов
fосударственной и муниципальной власти, и иных организаций,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги

2.2.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией
муниципirльного района (образования). Ответственным структурным подразделением
Администрациипри предоставлении муниципаJIьной услуги является МУ кХангаJIасское
РУо).

2.2.2 Наименование органов государственной и муниципальной власти и иных
организациЙ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципirльноЙ услуги:

УФНС России по РС(Я);

отделение Пенсионного фонда России по Республике Саха (якутия);

МВД по РС(Я);
Министерство труда и социального развития РС(Я);

- Военком РС(Я).
2.2.З Специалисты УО, сотрудники ГАУ (МФЦ РС(Я)) не вправе требовать

осуществления деЙствиЙ, в том числе согласованиЙ, необходимых для получения
муниципальноЙ услуги, связанных с обращением в территориальные органы фелеральных
органов государственной власти и иные организации, указ
Административного регламента.

анные I1 ll{i.]{Iiyttti l,{ 
",.,:,.':

2.3 Опиеание результата предоставления муниципальной услуги

2.З,l Результатом предоставления муниципirльной услуги является:
2.З.|.l По полуслуге <Запись в дошкольную организацию):
1) уведомление о постановке на учет, и присвоение заявлению индивидуr}льного

номера;

2) отказ в постановке на учет ребенка для зачисления в ЩОУ;
2,3.1.2 По подуслуге кПредоставление информации о текущей очереди в дошкольное

образовательное учреждение) :

1) Получение информации о последовательности предоставления мест и основаниях
изменения данной последовательности и списки детей, получивших места в выбранные

дошкольные организации, а также предложение о наличии возможности предоставления

места в дошкольных организациях, в случае наJIичия таких мест;

2) отказ в предоставлении услуги;
2.З.|.З По подуслуге <Информация о ранее поданных зtulвлениях)

1) Проверка заявления об информировании по ранее поданному заявлению;

2.З.2 В случiulх предусмотренных законодательством Российской Федераuии

(субъекта Российской Фелерачии) и при ншIичии технической возможности результат
предоставления муниципальной услуги должен быть внесен в реестр юридически значимых

записей и выдан в виде выписки из реестра.
2.З.З Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его

выбору возможность получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
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б) локумента на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного
ДОКУМента, направленного уполномоченным органом, в многофункционtlльном центре;

в) информаuии из государственных информачионных систем в случаях,
предусмотренных законодательством Российской Фелераuии.

2.4 Срок предоставления услуги

2.4.1 Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать l0 рабочих
дней.

2.4.|.l Срок предоставления подуслуги <Запись в дошкольную организацию) не
МОЖеТ ПреВышать 10 рабочих днеЙ (в срок не позднее завершения периода комплектования
на ТекУщиЙ год (З0 июня текущего года), а в период доукомплектования (с 1 августа по 3l
ЯНВаРя ТеКУЩеГо года) при наличии свободного места в детском саду. Направление для
ПриеМа ребенка в детскиЙ сад деЙствительно в течение 30 календарных дней с даты
Уведомления заявителя. ,Щатой уведомления заJIвителя является дата формирования ЕПГУ
ЭЛеКТРОнноГо направления (в случае подачи зчU{вления о постановке ребенка на учет в

электронном виде на ЕПГУ).
2.4.1.2 Срок предоставления подуслуги <Предоставление информаuии о текущей

ОЧеРеДИ В ДОШкольное образовательное учреждение) не может превышать 1 рабочего дня.
2.4.|.3 Срок предоставления подуслуги <Информация о ранее поданных заявлениях))

не может превышать 1 рабочего дня.

2.5 Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением услуги

2.5.1 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной

УслУГи р€ВМеЩаЮтся в сети <Интернет) на офичиальном сайте Администрации -https://mr-
hangalasskij.sakha.gov.ru/ и в Реестре государственных и муниципальных услуг (функчий)
Республики Саха (Якутия).

2.5.2 ОтвеТственным за размещение в сети <Интернет> на официаJIьном сайте
АДМИНИСтрации и в Реестре государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Республики
Саха (Якутия) административного регламента является Администрация и УО.

2.б Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно

2-6.1 Муниципальная услуга предоставляется при поступлении заявления о
посmановке на учеm u направленuu dеmей в образоваmельньtе учрежdенuя, реалuзулоu4uе
образоваmельные про?рецмьt dоtпкольноzо образованuя (да_lrее - заявление).

2.6.1.1 Подуслуга <Запись в дошкольнуЮ организацию) предоставляется при
поступлении заявления, указанного в Приложении J\Ъ2.

2.6.1.2подуслуга кпредоставление информации о текущей очереди в дошкольное
образовательное учреждение) предоставляется при поступлении заrIвления, укaванного в
Приложении JtlЬЗ.
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2.6.|.З Подуслуга <Информация о ранее поданных заявлениях) предоставляется при

поступлении заJIвления, указанного в Приложении NЬ4.

2.6,2 В заявлении должны быть указаны:
2,6.2.1В заявлении подуслуги кЗапись в дошкольную организацию)) должны быть

указаны:

фаuuлuя, u]чrя, оmчесmво (послеdнее - прu налuчuu), месmо жumельсmва заявumеля,

реквuзumы dоку.менmа, уdосmоверяюtце?о лllчносmь заявumеля (dля zражdанuна);

фал,tuлuя, llJчIя, оmчесmво (послеdнее - прu напuчuu) преdсmавumеля заявumеля u

реквuзumьt dокуменmа, поdmвержdаюu4еzо ezo полно.моч1,1я, - в случае, еслu заявленuе

поdаеmся преdсmавumелел4 заявumеля ;

почmовьtй adpec, adpec элекmронной почmьt, номер mелефона dля связu с заявumелou

uлu преdсmавumелел| заявumеля ;

Haltl,te+oчaHue образоваmельноzо dошкольно2о учреэюdенuя, - в случае, еслu заявленuе

являеmся перевоdом в dpyzoe dоu,lкольное учреэюdенuе;

фал,tuлuя, 1,L\4я, оmчесmво (послеdнее - прu налuчuu) ребенка,,
dаmа рожdенuя ребенка;

реквuзumьt свudеmельсmва о рожdенuu РФ ребенка лuбо реквuзumы dруzоzо
d окуме нmа, уd о с mо в еряюIц е z о лuчн о с mь р е б е н ка ;

)юелаемые парамеmры зачuсленuя (желаемая dаmа прuема, язьtк обученuя, реэtсll|чl
пребыванuя в zруппе, направленносmь ?руппьt, вud компенсuруюlцей zруппы u реквuзumьl
по d mв ерэю0 аюulе z о d о кум е н mа (в случ а е н е о бх о d uM о с mu) ) ;

наtlл4енованuя вьtбранньtх образоваmе,ryьньtх dоulкольньtх учреэюdенuй (можно
вьtбраmь do 5 орzанuзацuй),,

Свеdенuя об обученuu браmьев/сесmер ребенка в вьtбранньtх орzанuзацuях (прu

налuчuu);

Свеdенuя о праве на спецLlсulьлlьlе лnepbt поddержкu (внеочереdное uJtu первоочереdное

з ачuсл е Hue ), р е квuзu mbt по d mв е р жd аюtцuх d о кулл е н mо в ;

со2ласuе на обрабоmку персонсLtьных daHHbtx;

поdпuсь заявumеля 1.1лu ezo преdсmавumеля, расшuфровка поdпuсu, dаmа обраtценuя.

2.6.2.2В заявлении подуслуги <Предоставление информации о текущей очереди в

дошкольное образовательное учреждение)) должны быть указаны:

фалluпuя, 1,1мя, оmчесmво (послеdнее - прu ttалuчuu), л4есmо ilсumельсmва заявumеля

реквuзumьt dокул,tенmа, уdосmоверяюlце?о лuчносmь заявumеля (dля zражdанuна);

фаrl,tuлuя, ltJчlя, оmчесmво (послеdнее * прu лtапuчuu) преdсmавumеля заявumе.ця u

реквuзumьt dокуменmа, поdmвержdаюtцеzо ezo полно.мочъt1 - в случае, еслu заявленuе

по d ае mся пр е d сmав um е ле лt з аяв umе ля ;

почmовьtй аdрес, adpec элекmронной почmьt, номер mелефона dля связu с заявumелем

uлu пр е d с mавumел e.ц,t з аявumе ля ;

фамuлuя, llцltя, оmчесmво (послеdнее - прu налuчuu) ребенка,,
dаmа рожdенuя ребенка;

реквuзumьt свudеmельсmва о рожdенuu ребенка лuбо реквuзumы dруzоzо doKylweHma,

yd ос mоверяюIцеlо л1,1чно сmь ре б е н ка,,

со2ласuе на обрабоmку персонацьных daHHbtx;

поdпuсь заявumеля uлu е2о преdсmавumеля, расшuфровка поdпuсu, dаmа обраu4енuя.
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2.6.2.3 В заявлении подуслуги кИнформация о ранее поданных з.швлениях) должны
быть указаны:

фШиuлuя, uмя, оmчесmво (послеdнее - прu ллаluчuu), месmо uсumельсmва заявumеля,

реквuзumьt dокуменmа, уdосmоверяюulеzо лuчносmь заявumеля (dля zраэtсdанuна);

фамuлuя, uлчlя, оmчесmво (послеdнее - прu налuчuu) преdсmавumеля заявumеля u

РекВuЗumьt doKyMeHma, поdmвержdаюu,|е?о е2о полно74очuя, - в случае, еслu заявленuе
поd аеmся пр е d сmавumеле м з аявumе ля ;

фшчluлuя, ttмя, оmчесmво (послеdнее - прu наJluчuu) ребенка;
dаmа рожdенuя ребенка;

реквuзumьt свudеmельсmва о роэюdенuu ребенка лuбо реквuзumы dpyzozo dокуменmа,

уdосmоверяюlцеzо лuчносmь ребенка,,
соzласuе на обрабоmку персональньlх daHHbtx.

2.6.З Заявление заполняется с помощью средств электронно-вычислительной
Техники или от руки разборчиво печатными буквами чернилами черного или синего цвета.
Не лопускается исправление ошибок путем зачеркивания, с помощью корректирующих
средств.

2.6.4 Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
2.6,4.1 Перечень документов, необходимых для получения подуслуги кЗапись в

ДОшКОльную организацию), прилагаемых к заJIвлению и подлежащих предоставлению
зiUIвителем самостоятельно :

- копuu doKyMeHmoB, уdосmоверяюlцuх лlлчносmь заявumеля u преdсmавumеля
ЗаЯВumелЯ, u doKyMe+ma, поdmверэюdаюtцеzо полнол4,оч1lя преdсmавumеля заявumеля, - в

случае е слtt з аявленuе поd ае mся пре d с maBLlme лем заявumеля ;

- КОПult СВudеmельсmва о роэюdенuu ребенка, BbtdaHHoe компеmенmньlллul opzaHcllytu

uнОСmранно)о zocydapcmBa (в случае роэюdенuя ребенка за преdеламu Россuйской
Феdерацuu);

- dокулlенm, поdmверэюdаюu,luй реzuсmрацuю Заявumеля (законноzо преdсmавumеля)
по месmу жumельсmва, по л4есmу пребьtванuя, месmо факmuческоzо прожuванuя, в случае
н е с о впаD е нuя ad p e c a р е zuс mр ацuu u ф акmuч е с ко z о,м е с m а пр о жuв ан uя ;

- соzласuе на обрабоmку персонсtльньtх daHHbtx;

- doKyMeHmbt, поdmверuсdаюu,luе льzоmное право Заявumеля на зачuсленuе ребенка в

0 ошкольную образ ов аmельную орlанuзацuю :

- peule+ue cyda,,

- распоряженuе об опеке;
- копuя свudеmельсmва о с.мерmu;

- уd ос mов е ре нuе прокур ора,,

- ydocmoBepeHue суdьu,,

- уdосmоверенuе соmруdнuка ФПС РФ;
- уdосmоверенuе соmруdнuка УИС;
- уdосmоверенuе соmруdнuка mал4о}tсенньtх орzанов РФ;
- уdосmоверенuе слеdоваmелей СК РФ;
- уdосmоверенuе соmруdнuка полuцuu;

- ydocmoBepeHlle военнослужаIцеzо ;

- уdосmоверенuе веmерана боевьtх dейсmвuй в Северо-кавказсколt pezuoHe РФ;
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- уd ос mов ер е нuе .uн о?о d еmн ой с е x4bu ;

- уdосmоверенuе uнвалudа llllu учасmнuка лuквudацuu послеdсmвuй каmасmрофы на

Чернобыльской АЭС;
- yd о сmов epeHue р е б е н ка-uнв ацu d а ;

- уdосmоверенuе uнвалudа I u II zруппьt,,

- справка с ,месmа учебьt,,

- сmуdенческuй бtшеm.

2,6.4.2 Перечень документов, необходимых для получения подуслуги

<Предоставление информации о текущей очереди в дошкольное образовательное

учреждение), прилагаемых к заявлению и подлежащих предоставлению заявителем

самостоятельно:

- нолпер заявленuя на преdосmавленuе uнфорлtацuu о mекуtцей очереdu в dоtлкольное

о браз оваmельно е учре эюd енuе.

2,6.4.З Перечень документов, необходимых для получения подуслуги <Информация о

ранее поданных зчuIвлениях), прилагаемых к заявлению и подлежащих предоставлению

заявителем самостоятельно:

- копuu dокуменmов, уdосmоверяюlцuх .цuчносmь заявumеля u преdсmавumеля

заявumеля, u dокуменmа, поdmвержdаюtцеzо полно.моч1,1я преdсmавumеля заявumеля, - в

случае еслu заявленuе поdаеmся преdсmавumелaм заявumеля ;

- копuu свudеmельсmва о роэtсdенuu ребенка, BbtdaHHoe ко.л4пеmенmныл4u opaaHavu
uносmранноaо zосуdарсmва (в сJlучае рожdенuя ребенка за преdелаuu Россuйской
Феdерацuu);

- dоку,uенm, поdmверэюdаюtцuй реzuсmрацuю Заявumеля (законноzо преdсmавumеltя)

по л4есmу э!сumельсmва, по .uесmу пребьtванuя, л4есmо факmuческоzо проэtсttванuя, в случае

несовпаdенuя adpeca реzuсmрацuu u факmuческоlо месmа проJtсuванuя;

- со?ласuе на обрабоmку пepcoчaJlbчblx daHHbtx,,

- dокуменmьt, поdmвержdаюtцuе льzоmное право Заявumеля на зачuсленuе ребенка в

dошкольную образоваmельнуtо орzанuзацuю ;

- меduцuнское заlLцюченuе (справкu по форме Ф-2б).

Заявления, указанные в ]l{).:til\,i11;,1i1x ?,{;,]настоящего Административного регламента,
с приложениями могут быть поданы непосредственно в УО при личном обрашении.

2.6.5 Заявление, указанные в ц.Q:llýi_tц:ii},I ?.,0, lнастоящего Административного

регламента, с приложениями могут быть направлены зtulвителем в УО посредством почтовой

связи.В случае направления заявления с полным комплектом документов посредством

почтовой связи в УО копии документов должны быть нотариально заверены.

2.6.6 Заявления, указанные в l]l),:i|l},i_Ili.li-]ý _ 2_.,,(l.] настоящего Административного

регламента, с приложениями могут быть поданы заявителем через ГАУ uМФЦ РС(Я)).
Положения о предоставлении муниципальной услуги на базе ГАУ (МФЦ РС(Я)) вступают в

силу после заключения соглашения о взаимодействии (лополнительного соглашения),

предусматривающего предоставление данной муниципальной услуги на базе ГАУ кМФЦ
РС(Я)). В случае подачи заявления через ГАУ (МФЦ РС(Я)) з€uIвитель вместе с копиями

предъявляет оригиналы документов для сверки либо представляет нотариально заверенные

копии.
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2.6.7 Заявления, указанные в гlQj{rtуýд,|il.L*:ý,l настоящего Административного

регламента, с приложениями могут быть поданы з.uIвителем в электронной форме
посредством заполнения электронной формы зtulвления с использованием ЕПГУ иlили
РПГУ.g

2.6.8 При обращении в электронной форме зЕuIвителю необходимо ознакомиться с
информаuиеЙ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в электронной

форме и полностью заполнить все поля заявления.

2,6.9 Подача запроса в электронной форме через ЕПГУ иlили РПГУ подтверждает
ОЗнаКОмление заJIвителя с порядком подачи заявления в электронной форме, а также
согласие на передачу запроса по открытым каналам связи сети кинтернет>.

2.6.|0 Электронные формы заявлений размещены на ЕПГУ иlили РПГУ.
2.6.1l При обращении в электронной форме заявитель обязан указать способ

получения результата услуги :

- личное получение в уполномоченном органе;
- Личное получение в ГАУ (МФЦ РС(Я)) при наJIичии соответствующего

соглашения;

- получение результата услуги в электронной форме, заверенного электронной
подписью уполномоченного лица, в личном кабинете на ЕПГУ иlили РПГУ;

- почтовое отправление.

2.7 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных
органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые

заявитель вправе представить самостоятельно

2.7.1 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

Услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной и муниципальной
ВЛасТи и иных организациЙ, участвующих в предоставлении муниципа_tlьной услуги,
УКаЗаННЫХ в ttr:.:tt!:]цi!'e Ц,З административного регламента: (зdесь необхоduмо указаmь в
сооmвеmсmвuе с OI]C по кажdому dокулленmу)

l) сведения о рождении ребенка;
2) сведения о заключении брака;

З) сведения об установлении отцовства;
4) СВеДения о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания;
5) сведения об изменении фамилии, имени или отчества, для лиц, изменивших

фамилию, имя или отчество;

6) выписка сведений об инвалиде;
7) сведения о гибели (смерти) сотрудника, признании без вести пропавшим при

исполнении обязанностей военной службы;
2.7.2 !окументы и материалы, указанные в |{Q"lll}:llý.l'{; :.7,..l настоящего

Административного регламента, запрашиваются Администрачией самостоятельно у органов,
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципitльньж услуг.
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2,7.З По межведомственным запросам органов, указан ных в lцi.ццt,цлtq ], j.]
настоящего административного регламента (их копии или сведения, содержащиеся в них)

предоставляются государственными органами, территориальными органами федеральных
органов государственной власти и подведомственных государственным органам

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее

трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

2.7.4 Заявитель вправе представить документы и информацию, укiванные в

lt{].llI !!:}!li l c ],7. l настоящего Адми [Iистративного регламента по собственной инициативе

2,7.5 !окументы и материалы, указанные в llо,1llIi]1]li,le':.7,1 настоящего

Административного регламента, при наличии технической возможности могут быть

запрошены Администрацией в автоматическом режиме, посредством автоматического

направления и обработки межведомственных запросов в режиме онлайн. Автоматическое
направление межведомственных запросов осуществляется в течение 1 минуты с момента
возникновения обстоятельств, предполагающих информационное взаимодействие, и

обработка ответов на них в течение 1 часа с момента поступления такого запроса.

Организация и осуществление информачионного взаимодействия осуществляется с

использованием реестра информационных взаимодействий (или аналога) и не допускается
предоставление сведений в случае, если соответствующие виды сведений или получатели
сведений не включены в реестр информационньж взаимодействий (или аналога).

2.8 Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и

информации

2.8.1. Администрация не вправе требовать от заявителя:

l) представления документов и информачии или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставJIением

муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение

заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении

предусмотренных частью l статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 2l0-ФЗ
кОб организации предоставления государственных и муниципirльных услуг)
государственI{ых услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия), муниципальными

правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 2l0-ФЗ (Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг> перечень документов. Заявитель

вправе представить указанные документы и информачию в органы, предоставляющие

государственные и муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения

муниципальной услуt,и и связанных с обрацением в иные государственные органы, органы

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
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ДокУМентов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, укi}занные в части l статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010
года Jrlb 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальньж услуг);

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
КОТОРых не указывilлись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
ПРедОставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
МУНИЦИПаЛЬнОЙ услуги, после первоначальноЙ подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;

б) наJIичие ошибок в заrIвлении о предоставлении муниципальной услуги и

документах, поданных зiulвителем после первоначального отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
МУниципirльноЙ услуги и не включенных в представленныЙ ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информачии после
первОначаJIьного откrва в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципirльной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документrlльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
ПРОТиВОПраВНого деЙствия (бездеЙствия) лолжностного лица органа, предоставляющего
государственную услугу, государственного служащего, работника многофункционшIьного

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи lб Федерального закона
от 27 июля 2010 года лЬ 2l0-ФЗ (об организации предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципа-гlьной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего
государственную услугу, руководителя многофункчионального центра при первоначаJIьном
ОТКаЗе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи lб Фелерального закона от
27 ИЮЛя 2010 Года J$ 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
МУНИЦИПЕrльных услуг), уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства;

5) прелоставления на бумажном носителе документов и информаuии, электронные
Образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части l статьи 16

Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ коб организации предоставления
государстВенных и мунициПalJIьных услуг), за исключением случаев, если нанесение отметок
на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государстВенноЙ или муниЦипальноЙ услуги, и иныХ случаев, установленных фелеральными
законами.

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов
2.9.1 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления усjIуги:
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]) преdсmавленньlе заявumеле7,1 doKyMeHmbt соdерэtсаm поdчuсmкu u uсправленuя

mексmа, не заверенньlе в поряdке, усmановленном законоdаmельсmвоJrt Россuйской

Феdерацuu;

2) doKyMeHmbt соdержаm поврелсdенuя, налuчuе Komopbtx не позволяеm в полнод,l

объеме uспользоваmь uнфорлtацuю u свеdенuя, соdержаIцuеся в doKyltte+max dля

преdос mавле нuя услу2u ;

3) преdсmавленньlе dокулленmьt ъьцu свеdенuя уmраmшпu сuлу на лпо,менm обраtценuя за

услуzой (dокулленm, уdосmоверяюuluй полномочuя преdсmавumеля заявumеля, в случае

о браtценuя з а преd о сmавле нuел4 услуzu указ aHHbtM лuцол,t) ;

4) поdача запроса о преdосmавленuu услуzu u doKyMeHmoB, необхоduмьtх dля

преdосmавленuя услуzu, в элекmронной форlие с Hapytдe+ueJvt усmановленньtх mребованuй;

5) некоррекmное заполненuе обязаmельньtх полей в форме запроса, в mолl чuсле в
uнmеракmuвной форл,tе запроса на ЕПГУ u (uлu) РПГУ (неdосmоверное, неполное, лuбо

неправuльное заполненuе) ;

б) преdсmавленuе неполноzо ко.uruлекmа dокуменmов, необхоdtьuьtх dля

преd о сmавленuя услуzu ;

7) заявленuе о преdосmавленuu услуzu поdано в ор2ан zосуdарсmвенной власmu, opzaH

месmноzо са|улоуправленuя llпu орzанuзацuю, в полномочuя коmорьlх не вхоdum

преd о сmавленuе услуzu.

2.10 Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении

услуги

2.10.1 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

2.10.2 Исчерпывающий перечень оснований для oTкitзa в предоставлении услуги:

I) заявumель не сооmвеmсmвуеm каmеZорuu лuц, uJиеюlцuх право на преdосmавленuе услу2u;
2) заявumель являеmся лuцом без zражdансmва,,

3) напuчuе свеdенuй о нахожdенuu ребенка на полном zосуdарсmвеннолt обеспеченuu,,

4) налuчuе свеdенuй о лuu,tенuu роdumельскuх прав,,

5) налuчuе свеdенuй об оzранuченuu в роdumельскuх правах;

б) наluчuе свеdенuй об оmобранuu ребенка (dеmей) прu непосреdсmвенной уzрозе е2о жuзнu
uлu зdоровью.

2.|| Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых

организациями, участвующими в предоставлении услуги

2.||.l Услуги, которые являются необходимыми и обязате;rьными для предоставления

муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2,\2.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
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2.|2.| Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, включая информачию о методике расчета размера
такой платы

2.|2,4. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципt}льной услуги, законодательством Российской
Федерации не предусмотрена.

2.|3 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлений о

предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги

2.|З.1 Время ожидания в очереди для подачи заявлений не может превышать 15

минут.

2.1З.2 Время ожидания в очереди при получении результата предоставления
муниципальной услуги не может превышать l5 минут.

2.|4 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги,
в том числе в электронной форме

2.|4.| Заявление и необходимые документы могут быть поданы непосредственно в

УО, через многофункционttльный центр, направлены посредством почтовой связи, а также в

форме электронного документа с использованием электронных носителей либо посредством
ЕПГУ иlили РПГУ.

2.14.2 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципzrльной услуги, не

должен превышать один рабочий день со дня его получения УО.
2.14,З Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной

форме с использованием ЕПГУ иlили РПГУ регистрируется в Региональной ведомственной
сисТеме, указанноЙ в части 14 статьи 98 Фелерального закона от 29.12.2012 Jф 273 кОб
ОбраЗовании в Российской Фелераuии> (далее - РГИС ДДО) с присвоением заявления
входящего номера и указанием даты его получения.

2.14.4 Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее
время, регистрируется на следующий рабочий день.

2.|4.5 Заявления, направленные посредством почтовой связи, а также в форме
электронного документа с использованием электронных носителей либо посредством ЕПГУ
иlили рпгу регистрируются не позднее первого рабочего дня, следующего за днем его
получения УО с копиями необходимых документов.

2.15 ТРебОвания к помещениям, в которых располагак)тся органы и
организации, непосредственно осуществляющие прием документов, необходимых для
прелоставления услуг

2.|5.1 Предоставление муниципальной услуги осуIцествляется в специаJIьно
преднчвначенных для этих целей помещениях приема и выдачи документов. Места ожидания
в очереди оборулуются стульями или кресельными секциями. Места, преднчtзначенные для



lб

ознакомления заявителей с информационными материаJIами, оборулуются

информаuионными стендами.

Предоставление муниципальной услуги инвt}лидам осуществляется в специально

выделенном для этих целей помещении, расположенном на нижнем этаже здания и

оборулованном пандусами, специ€Lпьными ограждениями, перилами, обеспечивающими

беспрепятственное передвижение и рiвворот инв€lлидных колясок, столами, размещенными в

стороне от входа длlя беспрепятственного подъезда и разворота колясок.

При необходимости обеспечивается сопровождение инвt}лидов, имеющих стойкие

расстройства функuий зрения и самостоятельного передвижения, осуществляется допуск
сурдопереводчика и тифлосурлопереводчика, надлежащее рrвмещение оборулования и

носитель информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа
инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципrrльная

услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности, дублирование необходимой для

инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется

муниципальная услуга.
2.|5.2 Здания и расположенные в нем помещения, в которых предоставляется

муниципальная услуга, должны :

- оборуловаться информаuионными табличками (вывесками) с укiванием номера

кабинета, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности должностного
лица Администрации, режима работы, а также информационными стендами, на которых

размещается следующая информация :

1. Справочная информачия;

2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению документов, а также перечень

документов, которые зiUIвитель вправе представить по собственной инициативе;

З. Круг заявителей;

4. Порядок, ptшMep и основания взимания государственной пошлины или иной

платы за предоставление муниципальной услуги;
5. Срок прелоставления муниципальной услуги;
6. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи

(направления) локумента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:
7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги;
8. О праве заrIвителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений иlили

действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной

услуги;
9. Формы заявлений (уведомлений, сообщений) используемых при

предоставления муниципальной услуги.
- соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе являющихся

инвалидами, и оптимаJIьным условиям работы должностных лиц Администрациис

заявителями, являющихся инвалидами, по оказанию помощи в преодолении барьеров,

мешающих получению ими услуг наравне в другими лицами;
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- УДОвлетворять санитарным правилам, а также обеспечивать возможность
предоставления муниципальной услуги инвЕlлидам.

- Территория, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых
ПРеДОСТавляется муниципальная услуга, должна обеспечивать для инвалидов возможность
СаМОСТОятельного передвижения, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в
транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.

- ОКОЛО зДаниЙ должно быть выделено не менее l0 процентов мест (но не менее
ОДНОГО места) для бесплатноЙ парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II

групп, и транспортных средств, перевозяIцих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
УКаЗанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства, за
исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

2.|5.З Помещения, в которых располагаются органы и организации, непосредственно
ОСУЩеСТВЛЯЮЩИе ПРием документов, необходимых для предоставления услуг, также долхtны
соответствовать требованиям, предусмотренным статьей l5 Федерального закона от
24.1|.1995 Ns l8l-ФЗ ко социальной защите инвалидов в РФ>.

2.1б Показатели досryпности и качества муниципальной усJIуt,и, в том числе
КОЛИЧеСТВО вЗаимодеЙствиЙ заявителя с должностными лицами при предоставлении

услуги и их продолжительность, возможность получения услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных
УСЛУГ, ВОЗМОЖНОСть либо невозможность получения муниципальноЙ услуги в любом

ТеРРИТОРиальном подразделении исполнительного органа, по выбору заявителя
(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе

предоставления муниципальной услуги

2.|6.| Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
а) возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии с

настоящим Административным регламентом;
б) лоступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

лицами с ограниченньIми физическими возможностями;
в) возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке

ПРеДОСТаВЛения муниципальноЙ услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий;

г) возможность обращения за муниципальной услугой различными способами (личное
обращение в уполномоченный орган, посредством ЕПГУ иlили РПГУ или через
многофункциональный центр) ;

л) возможность обращения за муниципальной услугой по месту жительстваили месту

фактического проживания (пребывания) заявителей;
е) возможность обращения за муниципальной услугой посредством комплексного

ЗаПрОСа о предоставлении нескольких муниципальной услуг в многофункционa}льных
ценТраХ, преДУсМотренного статьей 15.1 ФелерtlJIьного закона от27 июля 2010 г. N 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципЕIльных услуг) ;

ж) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного
органа при предоставлении муниципЕrльной услуги и их продолжительность;
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з) возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия
(бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставление

муниципальной услуги;
и) возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом

территориальном подразделении органа исполнительной власти (уполномоченного органа)

по выбору заявителя (экстерриториальный принцип).

2.16.2 Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется:

удовлетворенностью заявителей качеством и доступностью муниципальной

услуги;
отсутствием очередей при приеме и выдаче документов заJIвителям;

отсутствием нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствием жалоб на некорректное, невнимательное отношение специшIистов

к заJ{вителям (их представителям).

2.16,З Продолжительность одного взаимодействия з€uIвителя с должностным лицом

уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не превышает l5
минут.

2.16.4 Взаимодействие заrIвителя с должностными лицами при предоставлении

муниципальной услуги осуществляется два рzLза - при представлении Заявления, полного
lrакета документов и при получении результата предоставления муниципirльной услуги
з€uIвителем непосредственно. Продолжительность одного взаимодействия заявителя с

должностным лицом при предоставлении муниципirльной услуги не превышает 15 минут.

2.|7 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг

2.|7.1 Прелоставление муниципальной услуги предусмотрено на базе ГАУ кМФI]
РС(Я)).

2.|7.2Предоставление муниципа.гlьной услуги в многофункциональном центре
осуществляется по принципу (одного окна)), в соответствии с которым предоставление

муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с

соответствующим заявлением, а взаимодействие с органом, предоставляющим

муниципальную услуц, осуществляется многофункционЕ}льным центром без участия
зiulвителя в соответствии с требованиями законов и иных нормативных правовых актов,
муниципальных правовых актов и условиями заключенного между многофункциональным

центром и Администрацией соглашения о взаимодействии.

2,|7.З [окументы, необходимые для получения муниципальной услуги,
предусмотренной настояIцим Административным регламентом, представляются заJIвителем

в многофункциональный центр (территоришIьно обособленное структурное подразделение

многофункционi}льного центра) по месту его нахождения в соответствии с усJIовиями
заключенного ме)t(ду многофункциональным центром и Администраuией соглашения о

взаимодействии.

2,|7.4 Получение результата муниципаJ,Iьной услуги осуществJIяе],ся заявителем в

многофункционаJIьном центре (территориально обособленном структурном подразделении

многофункционi}льного центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями
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ЗаКЛЮченнОго между многофункционfu,Iьным центром и АдминистрациеЙ соглаrlrения о
взаимодействии.

2,|7.5 В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в ГАУ
кМФI_{ РС(Я)) срок ее предоставления увеличивается на три рабочих дня.

2.18 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

услуги в электронной форме

2.18.1 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
осуществляются:

2.18.1.1 регистрация в федеральной государственной информационной системе
кЕдиная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваюшей
информационно-технологическое взаимодействие информачионных систем, используемых
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме> (да,rее -
ЕСИА), В порядке установленном приказом от 13 апреля 2012 года NЬ l07 Министерства
сВяЗи и массовых коммуникаций Российской Федерации кОб утверждении положения о

федераrrьной госуларственной информационной системе кЕдиная система идентификации и
аУтентификации в инфраструктуре, обеспечиваюшей информаuионно-технологическое
вЗаимоДеЙствие информационных систем, используемых для предоставления
ГосУДарственных и муниципальных услуг в электронной форме> (данное действие не
требуется в случае наJIичия у зЕuIвителя подтвержденной учетной записи на ЕСИА);

2.|8.|.2 подача заJIвления и прилагаемые к нему документы в форме
Электронного документа с использованием ЕПГУ иlили РПГУ. Формирование заявления
заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ
иlили РПГУ.

2.|8,2 Подача заrIвления в электронной форме через ЕПГУ иlили РПГУ подтверждает
ОЗнакомление заявителем с порядком подачи заявления в электронной форме, а также
СОГЛаСие на передачу заявления по открытым канаJIам связи сети Интернет.

2.18.З Муниципальная услуга предоставляется через ЕПГУ иlили РПГУ и
предусматривает возможность совершения заявителем следующих действий:

- ПОЛУЧение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- ЗаПисЬ на прием в орган, предоставляющий услугу и другие организации,

УЧаСТВУЮЩие в предоставлении муниципальной услуги, многофункциональный центр
предоставления государственных И муниципальных услуг для подачи заявления о
предоставлении услуги;

- ПоДача заявления с приложением документов в электронной форме посредством
заполнения электронной формы зiulвления;

- ОПЛаТЫ ИНЫх платежеЙ, взимаемых в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ
Федерации (в данном случае не предусматривает, муниципальная услуга предоставляется
бесплатно):

- получения сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципа,тьной

услуги;
- получения результата предоставления муниципальной услуги;
- осуществления оценки качества предоставления услуги;
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- досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (безлействий) органаt

предоставляющего услугу и других организаций, участвуюших в предоставлении

муниципальной услуги и их должностных лиц.

2,|8.4 Возможность личного получения результата предоставления услуги в форме
бумажного документа через ГАУ кМФЦ РС(Я)) при наличии заключенного между через

ГАУ кМФЦ РС(Я)) и Администрацией соответствующего соглашения о взаимодействии, в

этом случае срок выдачи результата увеличивается на три рабочих дня.

2.18.5 При направлении запроса о предоставлении муниципа.пьной услуги в

электронной форме с использованием ЕПГУ иlили РПГУ представителем заявителя,

действующим на основании доверенности, доверенность должна быть составлена в

соответствии с действующим законодательством и представлена в форме электронного

документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего
(подписавшего) доверенность.

2,|9 Отказ заявителя от предоставления услуги

Заявитель имеет право отказаться от предоставления муниципальной услуги до
принятия решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.|9.| Заявление о прекращении предоставления муниципатtьной услуги подается

заявителем в случае поступления Уведомления, в соответствии с предусмотренном

]l9J"цýlL{|9.,\La0}" настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, либо

в порядке, предусмотренном {,tll":,l|,l}_lLJi.,l"{,tt1.2,6",,l{) настоящего Административного регламента,
через ГАУ (МФЦ РС (Я)>, либо в порядке, предусмотренном пунктом ll(),]lllvt{

настоящего Административного регламента, в электронной форме посредством ЕПГУ иlили
рпгу.

2.|9.2 Заявление о прекращении предоставления муниципальной услуги подлежит

регистрации не позднее дня, следующего за днем поступления в УО в порядке

делопроизводства. В случае поступления заJIвления о прекращении предоставления
муниципальной услуги в порядке, предусмотренном lд}дцуl]ýllllц*':J;12 настоящего
Административного регламента, рассмотрение заrIвления осуществляется исходя из даты
приема почтового отправления оператором почтовой связи.

2.19.З Срок рассмотрения зzulвления о прекрашении предоставления муниципа"rьной

услуги составляет не более l рабочего дня со дня регистрации в УО.
2.19.4 К заявлению о прекраtцении предоставления муниципальной услуги

прилагаются следуюшие документы :

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей),

являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или

юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя

физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

(заявителей).

2.|9.5 Основанием для отказа в приеме заявления о прекращении предоставления

муниципальной услуги является если зiulвление о прекращении предоставления

муниципальной услуги подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы

зiUIвителя.

Kr"o:vr '].б,1 
1
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2,|9,6 Отказ в приеме зiulвления о прекращении предоставления муниципа,rьной

услуги направляется специаJIистоМ Уо заявителю В порядке, предусмоТренноМ {l1];Ll1-1,1,iýi!}.и

;.Q;|] наСтоящего Административного регламента, почтовым отправлением, либо в порядке,
предусмотренном lI_t},:lll}_!_l1i]1.11r,1 2,fl. ] i] настоящего Административного регламента, через ГАУ
кМФt{ РС (Я)), либо в порядке, предусмотренном riO,ilI]Yttк1,0&1 2.6.1,}. настоящего
Административного регламента, в электронной форме посредством ЕПГУ иlили РПГУ.

2,|9.7 Основанием для отказа в прекращении предоставления муниципа_шьной услуги
является принятое решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципа,тьной

услуги.
2.19.8 Заявление о прекращении предоставления муниципальной услуги

РаССМаТРИВаеТСя специ€tлистом УО, по результатам рассмотрения принимается решение о
Прекращении предоставления муниципаJIьной услуги, подписанный руководителем УО.

2.19.9 Решение о прекращении предоставления муниципальной услуги с полным
Пакетом документов или решение об отказе в прекращении предоставления муниципальной

услуги направляется специzrлистоМ Уо заявителю В порядке, предусмотренноМ 1iý:tЦ}'iu1,1,r]ý
] (1.1i настоящего Административного регламента, почтовым отправлением, либо в порядке,
предусмотренном цlчýi'j]ý]r,ч*]l!Л настоящего Ддминистративного регламента, через ГДУ
(МФЦ РС (Я)), либо в порядке, предусмотренном l I (,,.,ll l v,,}t K,I. ()ýI настоящего
Административного регламента, в электронной форме посредством ЕПГУ иlили РПГУ.

2.19.10 Срок предоставления муниципальной услуги, указанный в ц1ууlq7,t 7,4.

НаСТОЯЩегО Административного регламента, прекращается в день принятия решения о

прекращении предоставления муниципarльной услуги.
2.19.1l Прекращение предоставления муниципальной услуги не препятствует

ПОВТорному обращению заrIвителя за предоставлением муниципальноЙ услуги.

IП. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1 Исчерпывающийпереченьадминистративныхпроцедур

3.1.1 В рамках предоставления муниципЕrльной услуги осуществляются следующие
административные процедуры :

l) проверка документов и регистрация заявления;
2) формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении

документов (информации), необходимых для предоставления муниципчrльной услуги;
3) рассмотрение документов и сведений;
4) принятие решения о предоставлении услуги (формирование решения);
5) выдача (направление) результата по услуге, в том числе направление результата в

виде электронного документа заJ{вителю в профиль ЕсиА, выдача экземпляра электронного
документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью и печатью Гду
мФц рс(я).
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З.|.2 По подуслуге <Предоставление информации о текущей очереди в доIпкольное
образовательное учреждение)), предусмотренной подпунктом 2.|.2.2 выполнение

административной процедуры 3) формирование и направление межведомственных
запросов о предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления

муницип€rльной услуги, не требуется.

3.2 Порядок осуществления административных процедур (действий) в

электронной форме

З.2,| Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством

ЕПГУ иlили РПГУ включает в себя следующие административные процедуры (действия):

а) прием и регистрация заJIвленияи необходимых документов;
б) сверка данных, содержащихся в направленных посредством ЕПГУ иlили РПГУ

документах, с данными, указанными в заявлении;

в) направление заJIвителю электронного уведомления о получении зчUIвления;

г) направление межведомственных запросов в органы государственной и

муниципальной власти, для получения документов и сведений, которые находятся в

распоря}кении указанных органов, для получения информации, влияющей на право заявителя

на получение муниципальной услуги;
д) направление зiulвителю уведомления о принятом решении в предоставлении

муниципi}льной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
З.2,2 Описание административных процедур совершаемых в электронной форме

посредством ЕПГУ и (или) РПГУ содержатся в п. З.З-З,7 настоящего Административного

регламента.
З.2.З Основанием для начаJIа предоставления муниципальной услуги в электронной

форме является прием и регистрация УО заJIвления, поданного в электронной форме
посредством ЕПГУ иlили РПГУ, а также приложенных необходимых для предоставления

услуги электронных образов документов.
К заявлению, поданному в электронной форме через ЕПГУ иlпли РПГУ, должны быть

приложены электронные образы документов. ЭлектронныЙ образ документа должен
обеспечивать визуальную идентичность его бумажному оригиналу. Качество

представленных электронных образов документов должно позволять в полном объеме

прочитать текст документа и распознать его реквизиты.
При обращении в электронной форме заявитель обязан указать способ поJIучения

результата услуги:
- личное получение;

- почтовое отправление;
- отправление на <JIичный кабинет>> ЕПГУ иlили РПГУ.
Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного

документа обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления

услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской

Федерации).

З.2.4 УО обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления услуги,
и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких

документов на бумажном носителе, если иное не установлено фелеральными законами и
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Принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации,
ЗаКОнами субъектов РоссиЙскоЙ Фелерачии и принимаемыми в соответствии с ними актами
Высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации.

З.2,5 Форматно-логическаJI проверка сформированного зiulвления о предоставлении
МУНИЦИПаЛЬНОЙ услуги осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого
иЗ полеЙ электронноЙ формы запроса о предоставлении муниципальной услуги. При
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса о предоставлении
МУНИциПаЛьноЙ услуги зiulвитель уведомляется о характере выявленноЙ ошибки и порядке ее

устранения посредством информачионного сообщения непосредственно в электронной

форме запроса о предоставлении муниципальной услуги.
З.2.6 При формировании заявления обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых

для предоставления услуги;
б) возможность заполнения несколькими зzulвителями одной электронной формы

заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного
заявления несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму заrIвления значений в любой

МОМеНТ пО желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате
для повторного ввода значений в электронную форму заJIвления;

Д) Заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений
ЗаяВителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной
информаuионной системе ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ иlили РПГУ или
официальном саЙте, в части, касающейся сведений, отсутствуюIцих в единой системе
идентифик ации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
зiulвления без потери ранее введенной информаuии;

Ж) возможность доступа заявителя на ЕПГУ иlилп РПГУ или официальном сайте к

ранее поданным им зtulвлениям в течение не менее одного года, а также частично
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

З,2.7 Заявитель вправе совершать следующие действия:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- ЗаПИСь на прием в орган, предоставляюцtий услугу и другие организации,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, ГАУ кМФЦ РС(Я)) для подачи
заявления о предоставлении услуги;

- подача заявления с приложением документов в электронной форме посредством
заполнения электронной формы заявления;

- оплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской
Фелераuии (в данном случае не предусматривает, муниципаJIьная услуга предоставляется
бесплатно);

- получение сведений о ходе выполнения заrIвления о предоставлении муниципальной

услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- осуществления оценки качества предоставления услуги;
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- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (безлействий) органа,

предоставляющего услугу.
3.2.8 Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его

выбору возможность получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) локумента на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного

документа, направленного уполномоченным органом, в многофункциональном центре;

в) информации из государственных информационных систем в случаях,

предусмотренных законодательством Российской Федерачии.

З.2.9, При на,,Iичии направленных ранее заявлений по подуслугам кЗапись в

дошкольную организацию) и к<Предоставление информации о текущей очереди в

дошкольное образовательное учреждение) в личном кабинете заJIвителя на ЕПГУ, при

наличии свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях, з€tJIвителю в личном
кабинете на ЕПГУ из РГИС,.ЩЩО направляется уведомление о направлении формы согласия

на предоставленное место в дошкольной организации.

З.2.9.1. РГИС ДДО отправляет по заявлению на ЕПГУ статус кНаправлен в

дошкольную образовательную организацию)). В комментарии по данному событию
необходимо указать, в какой дошкольной организации предлагается место, а также какой

срок предоставляется для получения согласия. ЕПГУ уведомляет зrulвителя о полученном
событии в соответствии с настройками в ЛК заявителя, а также на форме информачии о

поданных заявлениях на запись в дошкольные организации.

З.2.9,2. Заявитель из ЛК переходит на форму информачии о поданных заrIвлениях на

запись в дошкольные организации, где ему предлагается согласиться или отказаться от
предоставленного места в дошкольной организации. Также кнопки принятия решения
доступны в ЛК.

З.2,9.З. Заявитель соглашается или откtLзывается. ЕПГУ направляет информацию о

решении заявителя РГИС ДДО.
З.2.9.4. В случае получения согласия заявителя: по заrIвлению в личном кабинете на

ЕПГУ появляется информационное событие <Формирование заявления о приеме), в этом

случае заявитель дополняет заrIвление необходимыми данными для приема и отправляет

заrlвление о согласии на предложенное место в дошкольном образовательном учреждении.
З.2,9.5. В случае получения отказа заJlвителя: в личном кабинете заявителя на ЕПГУ

отобрах<ается окно отказа от зачисления, где заявитель должен указать причину отказа от

предложенного места, даJIее ранее поданное зiIявление остаётся в очереди в других

дошкольных организациях.

3.3 Проверка документов и регистрация заявления

3.3.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление в

УО от лиц, указанных в подпунктах l.jJ, 1,il настоящего Административного регламента,
Заявления и документов, указанных в t 2.6. настоящего Административного регламента,
которые могут быть представлены заявителем лично ь УОили ГАУ кМФL{ РС(Я)>, в

электронной форме либо направлены по почте. Заявления и документы, представляемые в

форме электронных документов, подписываются в установленном порядке.
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З.З.2 При приеме заявления специzlJIист, ответственный за прием документов, в

присутствии заJIвителя выполняет следующие действия:
-проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя;

- проверяет правильность оформления зiulвления
- осуществляет контроль комплектности предоставленных документов
- регистрирует заJIвление либо принимает решение об отказе в приеме документов в

соответствии с :ryýý_i lr.r 2.|) настоящего Административного регламента;
3.3.3 Заявителю при сдаче документов выдается расписка, за исключением случаев

подачи обраIцений способами предусмотренных подпунктами 1,,ýý и ].6,8 настоящего
Административного регламента. Форма расписки приведена в приложении Jф 1 к
настоящему Алминистративному регламенту.

З.З.4 В случае наличия оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных rl}llкr,lu,l! настоящего Административного регламента, специаJIист,

ответственный за прием документов, осуществляет возврат заявления с приложением

документов з€u{вителю в ГАУ (МФЦ РС(Я)) (в случае обращения заJIвителя через ГАУ
uМФЦ РС(Я)>), либо в случае получения заявления по почте - заявителю почтовым
отправлением. А при обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ отказ в приеме документов
подписывается усиленноЙ квалифичированноЙ электронноЙ подписью руководителя УОи
направляется в форме электронного документа в виде сообщения в личныЙ кабинет

заявителя.

3.3.5 При личном приеме по желанию заявитеJuI оформляется уведомление об
отказе в приеме зчUIвления с укiванием причин отказа на бумажном носителе.

З.З.6 .Щля возврата заявления в ГАУ (МФЦ РС(Я)D либо почтовым отправлением
специчшист, ответственный за прием документов, осуществляет подготовку, визирование,
подписание и отправку письма, в котором указывается причина отказа.

З.З.7 В случае отказа в приеме документов заявителю возвращается весь
представленный комплект документов с указанием причин возврата.

3.3.8 Критерием принятия решения о выполнении административных процедур
является соответствие документов, приложенных к заявлению, требованиям
законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов и отсутствие
основаниЙ для отказа в приеме документов, предусмотренных tt},tlKгolT 2.9 настоящего
Административного регламента.

З.3.9 Результатом выполнения административной процедуры является регистрация
заявления в реестре делопроизводства с присвоением ему номера и даты либо регистрация
письма о возврате документов в порядке делопроизводства либо направление заявителю

уведомления об отказе в приеме документов.
3.3.10 Способом фиксачии результата административной процедуры является

регистрация заявления в порядке делопроизводства Администрации с присвоением ему
номера и даты.

3.3.1l Информаuия о регистрации либо в откчLзе регистрации заJIвления направляется
почтовым отправлением, либо электронным письмом в зависимости от формы подачи
заявления.

З.3.12 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры
составляет один рабочий день со дня поступления уведомления.
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3.3.13 !ети-инвалиды и лица, сопровождающие таких детей пользуются правом

внеочередного приема руководителем учреждения.

3.4 Формирование и направление межведомственных запросов о

предоставлении документов (информации), необходимых для предоставления
муниципальной услуги

З.4.| Основанием для начала административной процедуры является

непредставление заявителем документов, предусмотренных п{}лii.,1,нкr{}ц*аj:1 настоящего

Административного регламента.
З.4.2 Межведомственный запрос направляется не позднее следующего рабочего дня

после регистрации Уведомления (запроса).

з.4.З При на-llичии техниЧеской возможности документы, предУсмотренные l1},!Ц-t]ir]

].7" l настоящего Административного регламента, могут быть запрошены Администрацией в

автоматическом режиме, посредством автоматического направления и обработки
межведомственных запросов в режиме онлайн. Автоматическое направление

межведомственных запросов осуществляется в течение 1 минуты с момента возникновения

обстоятельств, предполагающих информационное взаимодействие, и обработка ответов на
них в течение 1 часа с момента поступления такого запроса. Организация и осуществление
информационного взаимодеЙствия осуществляется с использованием реестра
информационных взаимодействий (или аналога) и не допускается предоставление сведений в

случае, если соответствующие виды сведений или получатели сведений не включены в

реестр информационных взаимодействий (или аналога).

З.4.4 Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются
электронной подписью.

З,4.5 В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы
направляются на бумажном носителе.

З.4.6 По межведомственным запросам документы (их копии или сведения,
содерх(аtциеся в них) прелоставляются государственными органами, органами местного
самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного
самоуправления организациями) в распоряжении которых находятся указанные документы, в

срок не позднее трех рабочих дней со дня поJryчения соответствующего межведомственного

запроса.

З.4.7 Критерием принятия решения о выполнении административных процедур в

рамках соответствуюlцего административного действия является необходимость запроса

сведений и информации предусмотренных lii,I;1]i:ll|r,i_l]}:Lj_,7_,i настоящего Административного

регламента.
З.4.8 Результатом выполнения административной процедуры является получение из

территориальных органов федеральных органов государственной власти и иных организаций

запрашиваемых документов и их регистрация.
З.4.9 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры

является регистрация поступившего ответа на запрос в региональной системе

межведомственного электронного взаимодействия либо в порядке делопроизводства.
3.4.10 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет до 3

рабочих дня.
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3.5 Рассмотрение документов и сведений (проверка соответствия документов
и сведений установленным критериям для принятия решения)

3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является факт наличия в

Администрации уведомления и прилагаемых к нему документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

З,5.2 Уполномоченный специалист Администрации осуществляет проверку
представленных заявителем документов на предмет соответствия уведомления и документов,
приложенных к заявлению, требованиям законодательства Российской Федерации, а также
ОТСУТСТВИе основаниЙ для принятия решения об отказе в предоставление услуги,
предусмотренных lL\,L.lý !!l\1 ].l {) настоящего Административного регламента.

3.5.3 Критерием принятия решения о выполнении административных процедур в

РаМКаХ СООтветствующего административного действия является соответствие документов.
ПРИЛОЖеННЫХ к Зiulвлению, требованиям законодательства РоссиЙскоЙ Федерации и иных
норМативных правовьIх актов и отсутствие оснований для принятия решения об отказе в

преДоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного

регламента
З.5.4 Результатом выполнения административной прочелуры явJIяется направление

заrIвления для принятия соответствующего решения по муниципальной услуге.
3.5.5 Способом фиксачии результата административной процедуры является

НаПраВЛение зrulвления для принятия соответствующего решения по муниципальной услуге.
З.5.6 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 4

рабочих дня.

3.6 Принятие решения о предоставлении услуги (формирование решения)

3.6.1 Основанием для начаJIа административной процедуры является поступление
заявления для принятия соответствующего решения по муниципальной услуге.

3.6,2 Уполномоченный специtlJIист Администрации по итогам проверки, указанной в
;rLlrК'l1.].j.настоящего Административного регламента, принимает одно из следующих

решений:
|) Выdача заявumелю увеdомленuя о посmановке на учеm, u прuсвоенuю заявленuю

uнduвudуап ьно zo н оме ра ;

2)Полученuе uнформацuu о послеdоваmельносmч преdосmавленuя ,uесm lt основанuях
uзмененuя dанной послеdоваmельносmu u спuскu dеmей, получuвuluх л4есmа в вьtбранньtе
dошкольньlе орZанuзацuu, а mакэtсе преdлоэюенuе о нал1,1чuч возможносmч преdосmавленuя
.месmа в dоu.lкольньlх ор?,ан1,1зацuях, в случае налuчuя mакuх л4есm,.

з) Моmuвuрованньtй оmказ в преdосmавленuu 
^4унuцuпальной 

услуzu.
3.6.З В случаJIХ предусмоТренных законодательством Российской Фелераuии

(субъекта Российской Фелерашии) и при нi}личии технической возможности результат
предоставления муниципальной услуги должен быть внесен в реестр юридически значимых
записей и выдан в виде выписки из реестра.

3.6.4 Подготовленный проект решения по услуге представляется для проверки зdесь
необхоduмо указаmь dолltсносmь лLlца, уполно74оченноzо осуlцесmвляmь mакую проверку.

3.6,5 В СлУчае наJIичия замечаний по оформлению документа проект решения по

услуге возвращается ответственному исполнителю на лоработку.
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З.6,6 В случае правильности оформления проектов документов, зdесь необхоduл,tо

указаmь dолжносmь лuца, уполнол|оченно2о осу?цесmвляmь mакую проверку визирует проект

решения по услуге.
З.6.7 В случае согласия с принятыми решениями и правильности оформления

документов зdесь необхоdшuо указаmь dолжносmь лLtца, уполномоченно?о поdпuсьtваmь

dокуменm подписывает проект решения по услуге.
3.6.8 Критерием принятия решения о выполнении административных процедур в

рамках соответствующего административного действия является наJIичие в УО документов
(сведений), необходимых для принятия решения по услуге и отсутствие основаниЙ для

принятия решения об отказе в предоставлении услуги, предусмотренных t],\_Uii_1_1},I ].]{l

настоящего Административного регламента
З.6.9 Результатом выполнения административной процедуры является оформление

уполномоченным специалистом документа о предоставлении либо об отказе в

предоставлении муниципальной услуги и его подписание зdесь необхоdulио указаmь
d ол жн о с mь лuца, у полн ол4 о ч е нн о Z о по d пuс btB аmь d о кулле н m.

3.6.10 Способом фиксачии выполнения административной процедуры является

передача проекта решения по услуге специалисту, ответственному за выдачу результата
зtUIвителю.

3.6.11 Максимальная продолжительность укшанной прочедуры составляет до 1 часа.

З.'7 Выдача результата предоставления муниципальной услуги

З.].1 Основанием для начаJIа административной процедуры является поступление

специtшисту, ответственному за выдачу документов, готового результата по услуге.
З.'7.2 Специалист, ответственный за выдачу документов, выполняет следующие

административные действия :

-регистрирует поступивший документ в соответствующем журнiше;

-выдает под роспись в графе соответствующего журнала регистрации подготовленный

документ либо направляет результат по услуге почтовым отправлением, либо направляет

результат в электронной форме на кЛичный кабинет>) з€uIвителя в ЕПГУ иlили РПГУ.
З.7.З Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится в

помещении Администрации ежедневно в рабочее время и производится лично заявителю или

уполномоченному им лицу при предъявлении документов, удостоверяющих личность и

полномочия представителя (ловеренность).

3.7.4 В случае неявки заявителя или его уполномоченного представителя в

установленный срок результат предоставления муниципальной услуги хранится в

Администрации, до востребования.

З."7.5 В случае поступления зЕuIвления в порядке, предусмотренном шl];,l}].\:]_1jý]ll]rtl ],(l.{l

настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за выдачу

документов, направляет письмо почтовым отправлением.

3,7.6 При обращении за предоставлением муниципальной услуги в ГАУ кМФIJ

РС(Я)) результат предоставления муниципальной услуги направляется в ГАУ (МФЦ РС(Я))

для выдачи результата заrIвителю.
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3.7 .7 В случае поступления заJIвления в порядке, предусмотренном llQjl.llуlIl{-J_(,э_уз,_2,,!1,$

настоящего Административного регламента, муниципаJIьным служащим направляется

резУЛьТаТ муниципЕIльноЙ услуги в электронноЙ форме посредством ЕПГУ иlили РПГУ.
Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его

выбору возможность получения:

а) Электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
б) локумента на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного

документа, направленного уполномоченным органом, в многофункционtlльном центре;
в) информации из государственных информационных систем в случаях,

предусмотренных законодательством Российской Фелераuии.
3.7.8 Критерием принятия решения о выполнении административных процедур в

РаМКаХ СООТВеТСТВУЮЩего административного деЙствия является поступление специаJIисту,
ответственному за выдачу документов, результата по услуге.

3.7.9 Результатом выполнения административной процедуры является выдача
заявителю результата по услуге.

3.7.10 Способом фиксачии результата выполнения административной процедуры
является получение заявителем под роспись либо в личном кабинете на ЕПГУ и lили РПГУ
результата по услуге.

3.7.11 Максимальная продолжительность административной процедуры выдачи

реЗУЛьтата муниципальноЙ услуги составляет один рабочиЙ день и не включается в общиЙ
срок предоставления муниципzшьной услуги.

3.8 Порялок исправления допущенных опечаток в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах

3.8.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципrrльной услуги документах является получение УО
ЗаЯВЛеНИя Об исправлении допуцiенных опечаток и ошибок в выданных в результате
ПРеДОСТаВЛеНия муниципальноЙ услуги документах, представленного заявителем (далее -

заявление об исправлении ошибок).
З,8.2. Заявление об исправлении ошибок представляется в произвольной форме.
З.8.З. Заявление об исправлении ошибок рассматривается УО в течение 3 рабочих

дней с даты его регистрации.
3.8,4. В слУчае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах Уо осуществляет замену

УКаЗанных документов в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты регистрации
заявления об исправлении ошибок.

3.8.5. В СлУчае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах Уо письменно сообщает зчuIвителю об
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты
регистрации заявления об исправлении ошибок.
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3.9. Порялок выполнения административных процелур (лействий)

многофункциональными центрами предоставления государственных и

муниципальных услуг

3.9.1. На базе ГАУ "МФЦ РС (Я)" осуrчествляются следующие административные

процедуры:

а) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в

ГАУ "МФЦ РС (Я)" прелоставления государственных услуг, о ходе выполнения запроса о

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением

муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления

муниципальной услуги в ГАУ "МФЦ РС (Я)";

б) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных

документов, необходимьж для предоставления муниципальной услуги;
в) формирование и направление ГАУ "МФЦ РС (Я)" предоставления муниципаJIьных

услуг межведомственного запроса в исполнительные органы государственной власти
Республики Саха (Якутия), органы местного самоуправления Республики Саха (Якутия) и

организации, участвующие в предоставлении муниципzrльных усJIуг, с указанием сроков
направления таких запросов;

г) выдача заявителю результата предоставления муниципальной усJц/ги, в том числе
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в ГАУ "МФЦ РС (Я)" предоставления государственных услуг по

результатам предоставления государственных услуг органами, предоставляющими
государственные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих
государственные услуги ;

л) иные процедуры.

Iv ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗАИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСI,РАТИ ВНОГО
РЕГЛАМЕНТА

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и исполнением
ответственными сотрудниками УО положений Административного регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению муниципiшьной услуги,
и принятием решений ответственными сотрудниками УО осуществляется руководителем УО
либо его заместителем.

4.1.2 Текушrий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению муниципiшьной услуги,
и принятием решений ответственными сотрудниками УО осуществляется руководителем УО
либо его заместителем.

4.1.3 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается

руководителем УО либо его заместителем.
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4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
ПРОверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе

ПОРЯДОК И фОрмы контроля за полнотоЙ и качеством предоставления муниципалыrой

услуги

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления Администраuией
МУнициПаJIьноЙ услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,
ВЬUIВЛение и устранение нарушениЙ прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и
ПОДгОТоВкУ ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на деЙствия
(бездействие) ответственных сотрудников Уо.

4.2.2 Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения УО
положений АдминисТративногО регламента и иных нормативных правовых актов,

УСТаНаВЛиВаЮЩих требования к предоставлению муниципi}льноЙ услуги, осуществляются в

соответствии с планом работы Администрации на текущий год.

4.2.З Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и
качества предоставления муниципч}льной усrryги принимается главой либо уполномоченньIм
ЗаМеСТиТеЛеМ главы Администрации, курирующим вопросы предоставления муниципальной

услуги.
4.2.4 Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы,

ВнеПЛановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению
МУНИЦИП€rЛЬнОЙ Услуги или по конкретному обращению зiulвителя. Плановые проверки
проводятся не реже l раза в 3 года.

4.2.5 Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления
муниципаJIьной услуги УО осушествляются структурным подразделением Администрации,
ОТВеТсТВенным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и

уполномоченными муниципальными служащими на основании соответствующих
ведомственных нормативных правовых актов. Проверки проводятся с целью выявления и

УСТранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.
4.2.6 Результаты проверок отражаются УО справкой или актом.
4.2.7 Внеплановые проверки УО по вопросу предоставления муниципirльной услуги

ПроВодит уполномоченное структурное подразделение Администрации на основании жалоб
заинтересованных лиц и по результатам проверки составляет акты с указанием вьUIвленных
нарушений.

4.3 ОтветсТвенность муниципальных служаIцих Администрации за решения и

действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.3.1 ПО реЗультатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном
ЗаКОНОДаТеЛЬсТВом РоссиЙскоЙ Фелерачии. Персональнiu{ ответственность сотрудников УО
за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе
ПреДосТавления муниципатlьной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.



4.4 Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и

организаций

4,4.| Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их

объединений и организаций не предусмотрен.

4.4.2 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,

определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги
осуществляется ответственными сотрудниками УО, ответственными за организацию работы
по исполнению муниципальной услуги.

4.4.З Сотрулник УО, ответственный за прием заявлений и документов, несет

персональную ответственность за своевременное направление запросов в органы

исполнительной власти, органы местного самоуправления для получения документов и

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и за своевременное

предоставление муниципальной услуги. ПерсональнаJI ответственность сотрудников УО

закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями

законодательства Российской Федерации.

4.4.4 Периоличность осуществления текущего контроля устанавливается

руководством Администрации. Контроль за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение
нарушений прав заrIвителей, принятие решений и подготовку ответов на их обращения,

содержаIцие жалобы на действия (бездействие) ответственных сотрудников УО. По

результатам этих проверок в случае выявления нарушений прав з!uлвителей осуIцествляется

привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством

Российской Фелерачии.

4.4.5 Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги
осуществляются на основании правовых актов Администрации.

4,4,6 Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы
Администрации) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы,

связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или УО
вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному
обращению заявителя.

4.4.7 .I[ля проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги может создаваться комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде

отчетов, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
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ДОСУДЕБНЫЙ (BНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ
и дЕйствий GЕздЕйствия) исполнитЕльного оргАнА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,
МНОГОФУНКЦИОНАЛЪНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ОРГАНИЗАЦИЙ,
укАзАнных в чАсти 1.1. стАтьи 16 ФЕдЕрАльного зАконА, А

ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЛУЖАЩИХ,
РАБОТНИКОВ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесулебное) обжалование действий (бездействия) и решенийо принятых

(осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги

5.2,1, Заявители, либо представители заявителя, действующие на основании
ДОВеРеннОсти оформленноЙ в порядке, предусмотренном законодательством РоссийскоЙ
Федерации вправе обратиться с жа-побой на решения и (или) действия (бездействие) УО, его
ДОЛЖНОСТНЫХ Лиц, ГАУ "МФЦ РС (Я)", работника ГАУ "МФЦ РС (Я)", а также организаций,
ОСУПtеСТВЛяЮЩих функции по предоставлению муниципi}льных услуг, их работников при
предоставлении муниципальной услуги (да_гlее - жалоба), а также в досудебном
(внесулебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса по пункту 2.8 настоящего
АДМиниСтративного регламента о предоставлении муниципальной услуги, запроса,

УКаЗанноГо встатье 15.1Фелерirльного закона N2l0-ФЗ от 27,07.2010 "Об организации
предоставления государственных и муниципilJIьных услуг";

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае
ДосУДебное (внесулебное) обжалование зiulвителем решений и действий (безлействия) ГАУ
"МФЦ РС (Я)", работника ГАУ "МФЦ РС (Я)" возможно в случае, если на
многофУнкционаJIьныЙ центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
ВОЗЛОжеНа фуr*ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенномчастью 1.3 статьи 16Фелерального закона N210-ФЗ от
27,07.2010 "Об организации предоставления государственных и муниципitльных услуг";

3) требование у з€uIвителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
ПРаВОВЫМИ актаМи РоссиЙскоЙ Федераuии, нормативными правовыми актами Республики
Саха (Якутия) лля предоставления муниципilJIьной услуги;

4) ОТКаз В приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
ПРаВОВЫМИ аКТаМи РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами Республики
Саха (Якутия) для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) ОТкаЗ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Республики Саха (Якутия). В указанном случае лосулебное (внесулебное)
обжалование з€uIвителем решений и действий (бездействия) ГАУ "МФЦ РС (Я)", работника
ГАУ "МФЦ РС (Я)" возможно в случае, если на ГАУ "МФЦ РС (Я)", решенияи действия
(безлействие) которого обжалуются, возложена фу"*цr" по предоставлению
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соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью

1.3 статьи lб Фелерального закона N 2l0-ФЗ от 27.07.20l0 "Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг",
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерачии, нормативно-

правовыми актами Республики Саха (Якутия);

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица

органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего

муниципальную услугу, ГАУ "МФЦ РС (Я)", работника ГАУ "МФЦ РС (Я)", организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фелерального закона N 2l0-ФЗ от 27.07.2010 "Об

организации предоставления государственных и муниципа]fIьных услуг", или их работников

в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вьцанных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока

таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия).ГАУ "МФЦ РС (Я)", работника ГАУ "МФЦ РС (Я)"
возможно в случае, если на ГАУ "МФЦ РС (Я)", решения и действия (безлействие) которого

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаJIьных

услуг в полном объеме в порядке, определенномчастью 1.3 статьи 1бФелерального закона

N 210-ФЗ от 27 .07 .2010 "Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг";
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления

муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии с

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия). В ук€ванном случае

лосулебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) ГАУ
"МФЦ РС (Я)", работника ГАУ "МФЦ РС (Я)" возможно в случае, если на ГАУ "МФЦ РС
(Я)", решения и действия (бездействие) которого обжа.пуются, возложена функция по

предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона N 2l0-ФЗ от 2].07.2010 "Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

l0) требование у заJIвителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не укчвывались при

первоначirльном отказе в приеме документов, rIеобходимых для предоставления

муниципальной услуги, либо в lrредоставлении муниципальной услуги, за исключением

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 2l0-ФЗ от

27.07.2010 "Об организации предоставления государственных и муниципi}льных услуг". В

указанном случае лосудебное (внесулебное) обжалование заJIвителем решений и действий
(безлействия) ГАУ "МФЦ РС (Я)", работника ГАУ "МФЦ РС (Я)" возможно в случае, если

на ГАУ "МФЦ РС (Я)", решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена

функция по llредоставлению соответствуюIцих государственных услуг в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Фелерального закона N 2l0-ФЗ от 27.07.2010

"Об организации предоставления государственных и муниципzlльных услуг".
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5.2. Органы государственной власти Республики Саха (Якутия), организации и

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена
жалоба заявителя в досудебном (внесулебном) порядке

5.2.|. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной

фОрме В орган, предоставляющий муниципrшьную услугу, многофункциональный центр
либо в соответствующиЙ орган муниципa}льной власти (орган местного самоуправления)
ПУбЛично-Правового образования, являющийся учредителем многофункционii"льного центра
(далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации,
ПреДУсМоТренные частью 1.1 статьи lб Фелерального закона N210-ФЗ от 27,07.2010 "об
орГанизации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг. Жалобы на решения
И ДеЙСтвия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государственную услугу,
либО органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаIотся в вышестоящий орган
(ПРИ еГО наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно

РУКОВОДиТелем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа,
предоставЛяющегО муниципальнуЮ услугу. Жалобы на решения и Действия (безлействие)

РабОТНиКа многофункционального центра подаются руководителю этого
многофункцион€lльного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
МНОГОфУнкЦионального центра подаются учредителю многофункционаJIьного центра или
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской
ФедеРации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фелерального закона N2l0-Фз от 27.0],2010 "об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, подаются

руководителям этих организаций.

5.2.2. ЖалОба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную

услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципirльного
служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо органа,
предоставляющего муниципz}льную услугу, может быть направлена по почте, через ГДУ
"МФЦ РС (Я)", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
официального саЙта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ и (или) РПГУ,
а ТаКЖе МОЖеТ быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия
(беЗЛейСтвие) ГАУ "МФЦ РС (Я)", работника ГАУ "МФЦ РС (Я)" может быть направлена по
ПОЧТе, С иСпользованием информачионно-телекоммуникационной сети "Интернет",
ОфИЦИа-гrьного сайта ГАУ "МФЦ РС (Я)", ЕПГУ и (или) РПГУ, а также может быть принята
ПРи личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (безлействие) организаций,
ПРеДУСМОТРеННЫХ часТЬю 1.1 статьи lб настоящего Федерального закона, а также их
работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ и
(или) РПГУ, а также может быть принята при личном приеме зzulвителя.

5.2.З. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГАУ
"МФЦ РС (Я)", УчреДителю ГАУ "МФЦ РС (Я)", в организации, предусмотренные частью
l . 1 статьи l б Фелерального закона от 27 .07 .2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления
ГОсУДарсТвенных и муниципальных услуг", подаются руководителям этих организаций",
либО вышестоящиЙ орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати
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рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,

предоставляющего муниципi}льную услугу, ГАУ "МФЦ РС (Я)", организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07,2010 N2l0-ФЗ "Об

организации предоставления государственных и муниципirльных услуг", подаются

руководителям этих организаций", в приеме документов у заявителя либо в исправлении

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-гlования нарушения установленного срока

таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотреIlия
жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ и (или) РПГУ

5.3.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги,
на сайте Администрации, на ЕПГУ и (или) РПГУ, а также может быть сообщена заявителю в

устной и (или) в письменной форме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок

лосулебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную услуц, а также его должностных
лиц

5.4.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия) органа, предоставляющего

муниципzl"льную услугу, а также его должностных лиц подлежит обязательному размещению
на ЕПГУ и (или) РПГУ:

- Федеральный закон от 27.07,2010 N 2l0-ФЗ "Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг" ;

- ПостановлениеПравительства Российской Федерации от 20.11.2012 N ll98 "О

федеральной государственной информачионной системе, обеспечивающей процесс

досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия), совершенных
при предоставлении государственных и муниципальных услуг";

- Указ Президента Республики Саха (Якутия) от 11.04.2013 N 20l0 "Об утверждении
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения или действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Республики Саха (Якутия) и

их должностных лиц, государственных служащих исполнительных органов государственной

власти Республики Саха (Якутия), а также на решения и действия (безлействие)

многофункционtlльного центра предоставления государственных и муниципальных услуг,
работников многофункционального центра государственных и муниципаJIьных услуг".

5.5. Информация, указанная в данном рzlзделе, подлежит обязательному размещению
на ЕПГУ и (или) РПГУ.
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Приложение Nsl

к Административному регламенту

ФОРМА РАСПИСКИ
в получении документов, приложенных

к заявлению

вместе с заявлением о приняты следующие документы

Всего принято документов на _ листах

(лолжность уполномоченного (полпись) (расшифровка подписи)
сотрудника, осуществляющего прием заявления)

(

(

)

)

202 г

заявитель
202 г

п/п

.Щокумент

Вид Оригинал Копия
Нотариально заверенная

копия
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ЗАЯВЛЕНИЕ

Приложение Jф 2

к Административному регламенту

Прошу поставить моего ребенка

(указать фамилию, имя, отчество)

г, на учет для предоставления
(указать число, месяц, год)

года рождения _,

места в детский сад

кем выдано

свидетельство о рождении: серия
llг.

N дата выдачи

с
желаемая дата зачисления

Сведения о родителях:
Мать:
отец:
фамилия, имя, отчество (последнее - при нЕrличии) ролителей (законных представителей)

ребенка;
в дошкольные образовательные
организации

( можно указать до 5 дошкольных образовательных организаций)

С режимом пребывания полного дня (10.5-12-часового пребывания); кратковременного
пребывания (от 3 до 5 - часов в день) и круглосуточного пребывания.

(нужное подчеркнуть)

Прошу организовать обучение и воспитание моего ребенка на
(яку,I,ск!lй язык, русский язык)

языке.

Есть потребность обучения моего ребенка по адаптированной образовательной программе
дошкольного образования (даlнет): в создании специirльных

условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвi}лида в соответствии с
индивидуальной программой реабилитации инвiIлида (при наличии) (лаlнет) :

Сведения о наJlичии права на внеочередное, первоочерелное, а также преимуlцественное
право получения мест в.ЩОУ

При на,rичии у ребенка брагьев и (или) сестер, проживаюIIlих в одной с ним семье и

имеющих общее с ним место х(ительства, воспитанников муниципальной образовательной

20 г.
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ОРГаниЗации, выбранноЙ родителем (законным tIредставителем) для приема ребенка, указать
фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (послелнее - при наличии) братьев и (или) сестер:

на обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка в порядке,
Установленном законодательством Российской Федерации, на срок действия договора об
образовании по образовательным програJ\,Iмам дошкольного образования согласен(а)( ) 20г.

подпись расшифровкадата

дата подачи подпись расшифровка подписи
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Приложение NsЗ

Начальнику МУ кХанга-пасское РУО>

от

(ФИО, паспортные данные и адрес
заявителя, контактные данные адрес

электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию о текущей очереди для зачисления в дошкольную
образовательную организацию моего ребенка

(указать фамилию, имя, отчество)

дата рождения _l______J_ г.о

(указать число, месяц, год)
свидетельство о рождении: серия

llг.
кем выдано

На обработку своих персональных данных и персонаJIьных данных моего ребенка в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, на срок действия договора об
образовании по образовательным программам дошкольного образования согласен(а)
(( ) 20г.
дата расшифровка

N дата выдачи

подпись

дата попач}i подпись расшифровка подписи


